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INSTITUTO COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS
Y CERTIFICACION. Trabajos escritos: presentacion
y referencias bibliograficas. Bogota : ICONTEC,
2008. 23 p. :il.
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NTC 1486

DOCUMENTACION. PRESENTACION
DE TESIS, TRABAJOS DE GRADO Y
OTROS TRABAJOS DE
INVESTIGACION.
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MARGENES Y
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Superior: 3cm.
lzquierdo: 4cm.
Derecho: 2cm.
Inferior: 3 cm.

El texto se escribe a una interlinea y los titulos se separan de sus
respectivos contenidos con doble interlinea.

El interlineado es a espacio sencillo.

Se puede imprimir por ambas caras de la hoja.
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NTC 5613

REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS:

CONTENIDO, FORMA'Y
ESTRUCTURA
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Bibliografia: lista alfabética de fuentes documentales
registradas en cualquier soporte, consultadas por el
Investigador para sustentar sus escritos.

Cita: pasaje, parrafo, proposicion o ideas que se extraen
de la obra de un autor para corroborar o contrastar lo
expresado.
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Cita de cita: cita que se hace de un autor, que g
su vez la ha tomado de otro.

!

Cita directa o textual: cita en la cual se hacer
transcripciones de las palabras textuales de un
autor.

Cita indirecta: cita que hace mencion de las
ideas de un autor, con las palabras de quien
escribe.
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Espacio: distancia horizontal entre dos| ©0©@®
caracteres. Generalmente del tamafo de un ::‘
caracter. °

Ibid: abreviatura tomada de la palabra latina
Ibidem cuyo significado es “en el mismo lugar”.

Nota de pie de pagina: aclaracion escrita por el
autor, el compilador, el traductor o el editor en el
margen inferior de la pagina para ampliar o
completar una idea expresada en el texto.
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Op. Cit: abreviaturas tomadas de las palabras
latinas opus citato, cuyo significado es “en la
obra citada”.

Referencia bibliografica: conjunto de elementos
suficientemente precisos Yy ordenados que
facilitan la identificacibn de una fuente
documental o parte de ella.
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Renglon: serie de palabras o caracteres escritos
0 impresos en linea horizontal.

Superindice: para efectos de esta norma, es un
numero arabigo consecutivo colocado un poco
alzado del renglon, antes o después de una
palabra o frase.
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DOCUMENTACION.
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
PARA LIBROS, FOLLETOS E
INFORMES
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Autor: persona o0 entidad responsable del
contenido intelectual de un libro, folleto o informe.

Bibliografia: relacion alfabética de fuentes
documentales registradas en cualquier soporte y

consultadas por el investigador para sustentar
SuSs escritos.
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Colofon: anotacion al final de los libros, que
iIndica el nombre del impresor y el lugar y fecha
de impresion, o alguna informacion de este tipo.

Documento electronico: soporte que contiene
informacion y que puede ser decodificada por
computador. Transmite indistintamente texto,
imagen y sonido (video disco, disco optico, CD
ROM).
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Edicion: conjunto de ejemplares de una obra
Impresa de una sola vez sobre el mismo molde.

Editor: nombre de la persona o entidad
responsable de Ila produccion, impresion vy
publicacion de una obra (suele asimilarse a
editorial).
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Folleto: obra impresa no periddica que consta de
mas de cuatro paginas y menos de 48.

llustracion: tablas, figuras o cualquier material
grafico que aparezca impreso en el cuerpo de
una publicacion.
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ISBN (Internacional Standard Book Number):
numero internacional normalizado que identifica
cada libro.

Libro: publicacion impresa no periodica con mas
de 48 paginas.
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Lugar de publicacion: nombre de la ciudad
sede del editor que publica.

Material acompafiante: aquél adicionado a una
publicacion, que por su dificultad técnica no se
puede incluir dentro del cuerpo del trabajo, como
diapositivas, planos, manuales con indicaciones,
microfichas, disquetes, casetes u hojas de
respuesta. No debe confundirse con anexos.
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Paginacion: indicacion del numero total de
paginas de una publicacidon consultada o del
numero de paginas consultadas.

Pie de imprenta: indicacion del lugar de
publicacion, el nombre de la editorial y el aflo de
publicacion del libro, folleto o informe.
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Referencia bibliografica: conjunto de elementos
suficientemente precisos Yy ordenados que
facilitan la identificacibn de una fuente
documental o parte de ella.

Serie: conjunto de libros y folletos que forman
parte de una misma coleccion, identificados a
traves de un titulo colectivo y un numero
consecutivo determinado por el editor.
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Subtitulo: palabra o frase agregada al titulo, que
lo complementa o amplia.

Titulo: palabra o frase con la cual el autor
denomina una obra o un escrito.
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Tomo: unidad tematica de una publicacion
determinada por el autor.

Volumen: division fisica de una obra
determinada por el editor. Puede incluir uno o
mas tomos.
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ESQUEMA DE LA
REFERENCIA
BIBIBLIOGRAFICA PARA
LIBROS Y FOLLETOS
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Autor. Titulo : subtitulo. Edicion.
Ciudad : Editor, afio de publicacion.

Paginacion + material acompafante.
Serie, numero, ISBN.
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GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cien afios de
soledad. Bogota : Oveja Negra, 1984.
347p. (Biblioteca de Literatura Colombiana
; No. 1). ISBN 84-8280-401-4
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REFERENCIA BIBLIOGRAFICA
PARA UNA PARTE DE UN
LIBRO O ESCRITO DE UN

AUTOR EN UNA OBRA
COLECTIVA.

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

APLICACION NORMAS
ICONTEC
GUIA GENERAL

Autor del capitulo o parte. Titulo del
capitulo o parte. En : Autor que complla
Titulo de |la obra completa Ciudad : editor,
afo de publicacion. Paginas del capltulo 0
parte.

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

APLICACION NORMAS
ICONTEC
GUIA GENERAL

EJEMPLO



http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

APLICACION NORMAS
ICONTEC
GUIA GENERAL

MORRISON, Elizabeth. La terapia familiar
como prevencion. En : LANCASTER,
Jeanett. Enfermeria comunitaria : modelos
de prevencion de la salud mental. México :
Interamericana, 1983. p. 172-180.
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REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS PARA
TESIS Y OTROS
TRABAJOS DE GRADO
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Autor. Titulo : subtitulo. Ciudad, aino de
presentacion, paginacion o numero de
volumenes. Designacion de trabajo de
grado (titulo académico). Institucion.
Facultad. Departamento o Area.
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PEREZ CARMONA, Rafael. Diseio de
redes hidraulicas y desagles. Santafé de
Bogota, 1996, 160 p. Trabajo de grado
(Ingeniero Civil). Universidad Catolica de
Colombia. Facultad de Ingenieria Civil.
Area de hidraulica.

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

APLICACION NORMAS
ICONTEC
GUIA GENERAL

REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS PARA
PONENCIAS EN CONGRESOQOS,
CONFERENCIAS O REUNIONES
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Autor de la ponencia. Titulo de la ponencia.
Preposicion En : autor, que es el mismo
seminario, congreso 0 conferencia.
(Niomero de la conferencia : afio de
realizacion : ciudad donde se realiza).
Titulo que generalmente se identifica con
memorias o actas. Ciudad de publicacion :

Editor, afio de publicacion de las memorias.
Paginas.
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CHARUM, Alfonso. La educaciéon como una de
las bases para la sociedad informatizada del
afio 2000. En : CONGRESO DEL SISTEMA DE
INFORMACION Y DOCUMENTACION PARA LA
EDUCACION SUPERIOR. (6°: 1987 : Bogota).
Ponencias del VI Congreso del Sistema de
Informacion y Documentacion para la
Educacion Superior. Bogota : Conciencias,
1987. 302 p.
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CONFERENCIAS,
CONGRESOS, SEMINARIOS
O SIMILARES

(COMO UN TODO)
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Nombre de la conferencia, seminario o0
reunion similar, en mayuscula sostenida
seguido de (Numero arabigo correspondiente
a la conferencia : aino de realizacion : ciudad
donde se realizd). Titulo que generalmente se
Identifica con memorias o actas, seguido de
la contraccion del, el numero romano
correspondiente y el nombre del seminario. A
continuacion, los demas elementos de la
referencia.
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SEMINARIO DE PUBLICACIONES SERIADAS.
(2° . 1983 : Bogota). Memorias del Il
Seminario de Publicaciones Seriadas.
Bogota : Icfes, 1983. 2 v.
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DOCUMENTACION.
REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS PARA
PUBLICACIONES SERIADAS
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Autor: Persona o0 entidad responsable del
contenido intelectual de un articulo de una
publicacion seriada.

Articulo: cada uno de los escritos que aparecen
en una publicacion seriada.
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Bibliografia: relacion alfabética de fuentes
documentales registradas en cualquier soporte y
consultadas por el investigador para sustentar
Sus escritos.

Editor: nombre de la persona o entidad
responsable de Ila produccion, impresion vy
publicacion seriada (suele asimilarse a editorial).
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llustracion: tablas, figuras o cualquier material
grafico que aparezca impreso en el cuerpo de
una publicacion seriada.

ISSN: (INTERNATIONAL STANDARD SERIAL
NUMBER): Numero Internacional Normalizado
gue identifica cada titulo de una Publicacion
Seriada.
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Lugar de Publicacion: nombre de la ciudad
sede del editor que publica.

NUumero: cada una de las entregas sucesivas de
una publicacion seriada.

Paginacion: indicacion del numero total de
paginas de una publicacion seriada, o del
numero de paginas consultadas.
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Pie de imprenta: indicacion del lugar de publicacion, el
nombre de la editorial y el afio de la publicacion seriada.

Publicacion seriada: serie de publicaciones editadas bajo
un titulo distintivo, que tratan sobre un mismo tema y que
aparecen por entregas sucesivas, a intervalos regulares o
Irregulares y por un tiempo determinado, generalmente con
la colaboracion de diversos autores, bajo la direccion vy
responsabilidad de una o varias personas o entidades y
gue tratan de asuntos diversos dentro de los limites de un
programa definido. Se consideran publicaciones seriadas,
entre otros, las revistas, periodicos, anuarios, boletines.

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

APLICACION NORMAS
ICONTEC
GUIA GENERAL

Referencia bibliografica: conjunto de elementos
suficientemente precisos Yy ordenados que
facilitan la identificacibn de una fuente
documental o parte de ella.

Separata: impresion por separado, en una
publicacion seriada y en la cual se cita el
volumen, el numero de la entrega y la fecha de la
misma.
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Subtitulo: palabra o frase agregada al titulo, que
lo complementa o amplia.

Suplemento: entrega adicional de una
publicacion seriada con numeracion y paginacion
propias y cuyo texto es Iindependiente del
numero ordinario.
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Titulo: palabra o frase con la cual el autor
denomina una publicacion seriada.

Titulo de la seccion: palabra o frase con que se
designa una seccion de una publicacion seriada.

Volumen: compilacion de varios numeros
sucesivos de una publicacion seriada,
perteneciente a un determinado periodo fijado
por el editor.
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ESQUEMA DE LA
REFERENCIA PARA UN
ARTICULO DE UNA
PUBLICACION SERIADA
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Autor del articulo. Titulo del articulo :
subtitulo del articulo. En : Titulo de la
publicacion : subtitulo de la publicacidn.
Numero del volumen, nimero de la entrega
(mes, afio); paginacion. ISSN.
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ZAMORA GARZON, Gabriel. La
especializacion tecnologica : consideraciones
sobre su naturaleza y requerimientos. En :
Educacion Superior y Desarrollo : organo de
difusion del ICFES. Vol. 3, No. 3.

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

APLICACION NORMAS
ICONTEC
GUIA GENERAL

ARTICULOS EN VARIAS
ENTREGAS
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MANZANO, Alejandro Hugo. Caracteristicas
de los suelos inundados. En : Arroz. Vol. 19,
No. 199, (abr. 1970); p. 11-14; VoI 19 No. 200
(may. 1970); p. 6-8; Vo. 19, No. 201 (jun. 1970);

p. 6-8
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SUPLEMENTOS



http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

APLICACION NORMAS
ICONTEC
GUIA GENERAL

HALE, Ernest and ALQUIMIST, J. O. Relation
for sexual behavior to germ cell output in farm
animals. En : Journal Dairy Science. Vol. 3,
Suplemento (dec. 1960); p. 145.
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PUBLICACION SERIADA
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Titulo de la publicacion : subtitulo de la
publicacion / editor responsable. NiUmero del
volumen, numero de la entrega (mes y afno).
Lugar de publicacion : Editorial, afo de
publicacion. Paginacion. Periodicidad. ISSN.
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Educacion Superior y Desarrollo : Organo de
difusion del ICFES / Instituto Colombiano para
el Fomento de |la Educacion Superior. Vol. 3;
No. 3 (jul. — sep. 1984). Bogota : ICFES, 1984.
118 p. Trimestral. ISSN 01 20-3819.
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PARA UN ARTICULO
DE UN PERIODICO
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Autor del articulo. Titulo del articulo :
subtitulo del articulo. En : nombre del
periédico, lugar de publlcac:|on (Dia, mes,
afio); paginas de la seccion consultada y
seccion, numero de la columna precedida de
la letra c.
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CARVAJAL CRESPO, Tobias. Los afios que
se fueron. En : El Especatador, Bogota : (16,
Sep., 1985); p. 2C, c. 2-5.
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PERIODICOS
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GONZALEZ URIBE, Guillermo. Adelante, con
altibajos. En : Magazin dominical, El
Espectador, Bogota : (15, sep., 1985); p. 12-17.
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BRAGADIN, E. A. y DIAZ, H. B. EIl silaje de
despunte y maloja de la cafia de azucar : su
valor como forraje. San Miguel de Tucuman :
Estacion Ex — 112 perimental Agricola, 1962. p.
31-36. Reimpreso de : Revista Industrial y
Agricola de Tucuman. Vol. 4, No. 3 (abr. 1967);
p. 31-36.
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Autor corporativo. Titulo : subtitulo. Ciudad :

Editor, afno de publlcac:|on Paginacion il

(seriey numero de la orden de la norma).
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INSTITUTO COLOMBIANO DE NORMAS
TECNICAS Y CERTIFICACION. Papel
formatos. Bogota : ICONTEC, 2008. 23 p. : il.
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CARROLL, Lewis. Alice’s adventures in wonderland [online].
Texinfo 2 ed. [Dortmund, Germany] : WindSpiel, nov. 1994 [cited
10 feb., 1995]. Available from internet : <URL

>, Aliso
available in PostScript, Tex DVI, GNU Info, and ASCII versions
from internet :
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CARROLL, Lewis. Alice’s ADventures in Wonderland
[online]. Texinfo. De. 2.2. [Dortmund, Germany] : WinSpiel,
nov. 1994 [cited 30 mar., 1995]. Chapter VII. A Mad Tea —
Party. Available from  World Wide Web
<http//www.germany.eu.net/books/carroll/alice_10.ntmI#SE
C13>.
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MCCONELL, W. H. Constitucional History. In
The Canadian Encyclopedia [CD-ROM]
Macintosh version 1.1. Toronto : McClelland &
Stewart, c. 1993. ISBN 0-7710-1932-7.
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Journal of technology education [online].
Blacksburg (Va) : Virginia Polytechnic Institute
and State University, 1989- [cited 15 march 1995].
Semi-annual. Available from Internet : <gopher:
// borg.lib.vt.edu : 70/1jet>. ISBN 1045-1064.
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STONE, Nana. The globalization of Europe.
Harvard Business Review [online], may-june 1989
[cited 3 september 1990]. Available from BRS
Information Technologies, McLean (Va).
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PACS-L (Public Access Computer Systems
Forum) [online]. Houston (Texas) : University of
Houston Libraries, june 1989- [cited 17 may,
1995]. Available from Interent ;
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PARKER; Elliot. Re : Citing Electronic Journals.
In PACS L (Public Access Computer Systems
Forum) [online]. Houston (Texas) : University of
Houston Libraries, 24 november 1989; 13 : 29 : 35
CST [cited 1 january 1995; 16 : 15 EST]
Available from Internet ;
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El tipo de medio electronico se debe dar en parentesis
cuadrados despuées del titulo. Se deben usar las siguientes
palabras o su equivalente:

en linea]
[CD-ROM]

[cinta magnética]
disco]
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Si se desea, en el tipo de designador del medio también se puede
especificar el tipo de publicacion (por ejemplo monografia,
documento consecutivo, base de datos, programa de
computador).

EJEMPLOS:

[bases de datos en linea]

[base de datos en cinta magnética]
[monografia en CD-ROM]
[documento consecutivo en linea]
[programa de computador en disco]
[boletin informativo en linea]
[correo electronico]
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